泰山医学院研究生经费管理办法

按上级有关文件精神，结合我校研究生培养及学校经费总体情况，我校研究生课题经费采取导师科研经费和学校划拨经费并举，双轨结算管理的办法。导师科研经费由科研处管理，学校划拨研究生经费由研究生部管理。为规范研究生经费的管理，现制定本办法。

一、经费的数额及分配

暂定硕士生每人5000元，由研究生部负责按在校研究生人数计算款额报财务处，财务处如数拨给研究生部，由研究生部负责发放经费本。

二、经费的使用原则

研究生经费按照统一核算，分级管理的原则，采取导师掌握、包干使用、超支不补、结余留用、自求平衡的管理办法。

1．研究生进入科（室）后，研究生部将学校拨给的经费按硕士生每人5000元划拨。

2．研究生在开题的同时，要根据经费的限额，做出所需药品、试剂、小型器械、玻璃器皿等预算，由导师审查签字，并注明超支部分由何处支付。

3．需实验动物的研究生，每学期末提出下学期的实验动物预算，由导师签字，报实验动物中心。

4．此经费可以跨年度使用。

三、经费开支范围及使用原则

（一）研究生培养经费的开支范围：实验药品、实验动物、设备器材、材料消耗、加工费、仪器测试费、分析费、数据处理费、文献检索费、资料费、复印费、外出学习费、参加学术会议费、差旅费、营养保健费、考核费、学习补助费、论文印刷费、毕业答辩费等。

（二）使用经费的手续和掌握的原则。

1．研究生部专人负责管理研究生经费，应由导师签字后，拿经费本研究生部负责人签字，到财务部门报销。

2．差旅费：研究生参加本专业全国年会，必须凭第一作者的论文在会上宣读才能提出参加会议申请，经导师同意，在经费允许的情况下方能办理参加会议手续。一般不支持参加省、市或校级学术会议。必须外出搜集资料、查阅文献及因课题需要到外地参加学习班、学习实验技术、做实验（地点应就近）等，其差旅费要严加控制，由导师提出申请，研究生部负责人批准后，方可出差。

研究生如因承担导师科研任务（属省级以上）的出差，其差旅费可按一般工作人员出差标准从导师科研经费中按学校规定报销。

3．营养保健费：从事有害工作而需营养保健者，由研究生所在科（室）出具证明，导师签字，并由院（部、系）、医院主管同志签字，到财务部门报销。离开有害工作岗位后，不再发给保健费。

4．进入临床科（室）后，研究生可按规定享受住院医师待遇。

四、研究生经费超支部分，由指导教师负责解决，研究生部不再给予补助。
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